Mésto Frenstat pod RadhosStém

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta mésta FrenStat pod Radhostém vyhlasuje vybérove tizeni
pro piihlaSeni uchazec¢l na obsazeni pracovni pozice

, TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU%

Uzemni samospravny celek: Frenstat pod Radhostém

Druh prace: vedouci ufadu — vedouci zaméstnanec
Misto vykonu prace: Frenstat pod Radhos§tém

Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurcitou
Platova trida: 12. ttida

Piedpokladany nastup: 01.04.2021, ptip. dle dohody

Uchaze¢ musi spliiovat tyto piredpoklady pro vykon prace:
1. uvedené v ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.:
- je statnim ob¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt
- dosahl véku 18 let, je zplsobily k pravnim ukontm, je bezuhonny, ovlada jednaci jazyk
a spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti
2. uvedené v ustanoveni § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.:
- vedoucim ufadu se muze stat fyzicka osoba, ktera spliiuje predpoklady podle § 4 a ma
nejméngé tiiletou praxi:
o jako vedouci zaméstnanec, nebo
o pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni Spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
o ve funkci clena zastupitelstva tzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.
Délka praxe musi byt splnéna v priibéhu 8 let bezprostiedné piedchazejicich jmenovani do
funkce.
3. dle ze zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nekteré dalsi predpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky,
Ceské a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich piedpisi, tj. osvédéeni a ¢estné prohlaseni.
Predpoklady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971,

Pozadavky pro vykon funkce:

- vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoSkolské vzdélani
Vv bakalafském studijnim programu

- pravni a ekonomicky pifehled o systému a Cinnosti vefejné spravy, znalost postaveni
a pusobnosti uzemnich samospravnych celkll

- orientace V legislativé upravujici oblast vefejné spravy, zejména zakon ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich (obecni zfizeni), zdkon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢.312/2002 Sb.,
0 ufednicich samospravnych celkt, zakona ¢. 500/2004 Sh., spravni tad, a dals$i souvisejici
predpisy

- zkuSenost s tvorbou koncepénich a strategickych dokument

- manazerské dovednosti, schopnost samostatného rozhodovani a feSeni problémul, schopnost
zvladat stres a mnoZstvi soubéZnych tkont



https://www.noveaspi.cz/products/lawText/1/53652/1/ASPI%253A/312/2002%20Sb.%25234

prezenta¢ni a komunikac¢ni dovednosti
velmi dobra znalost Microsoft Office
fidicsky prukaz skupiny B (aktivni fidic).

Vyhodou:

zvlastni odbornd zpisobilost vztahujici se Kk vykonavané cinnosti ve smyslu vyhlasky
¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti Gfednikd tzemné samospravnych celkl
praxe v oblasti vetejné spravy

Vykonavané hlavni ¢innosti:

Je odpovédny za plnéni tkolt méstského Gfadu v samostatné plisobnosti i pfenesené plisobnosti
starostovi.

Plni tkoly zaméstnavatele podle zvlastnich ptredpist a dalsi tkoly uvedené v § 110 zdkona
¢. 128/2000 Sh., o0 obcich, a na zakladé¢ zplnomocnéni starosty mésta provadi pravni ukony
V pracovné pravnich vztazich vi¢i zaméstnancim mésta, ktefi nejsou k vykonu prace zatazeni
do méstského ufadu, s vyjimkou zaméstnanct mésta zatazenych do méstské policie.

Stanovuje pracovni naplné vedoucich odboril, vedoucich organiza¢nich slozek po projednani
a schvdleni starostou a mistostarostou meésta a schvaluje pracovni napln¢ ostatnich zaméstnanct
meésta s vyjimkou zaméestnanct mésta zarazenych do méstské policie.

Stanovuje naplit usekt ¢innosti jednotlivych odbori méstského uradu ve smérnici — Odbory
Me&U — popis &innosti, ptifazeni Gsekd ¢innosti k pracovnim funkcim.

Ridi a kontroluje &innost zaméstnancli mésta zafazenych do méstského ufadu, a to
prostiednictvim vedoucich odbort.

Zapisuje do registru oznameni udaje vetejnych funkcionait obce.

Schvaluje pouziti soukromého vozidla ke sluzebnim Géeltim.

Povoluje studium pfi zaméstnani.

Navrhuje starostovi ke schvaleni zaméstnance, ktery bude tajemnika zastupovat v dobé jeho
nepfitomnosti (zastupce).

V ptipadé personalni zmény ve funkci vedouciho odboru, zajisti pisemny zapis (piedavaci
protokol) o ptedani a prevzeti funkce vedouciho odboru.

Ustavuje do funkce a z funkce odvolava vedouciho odd¢leni.

Prihlaska zajemce musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, piijmeni a titul zjemce

datum a misto narozeni zajemce

statni ptislusnost zajemce

misto trvalého pobytu zajemce, telefonni kontakt, e-mail

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu (jde-li o ciziho statniho
ptisluSnika)

datum a podpis zajemce.

Lhita pro podani prihlasek: 12.02.2021 (touto lhltou je stanoveno datum doruceni ptihlasek na
uvedenou adresu, nikoliv datum jejiho odeslani).

Vybrani uchaze¢i mohou byt pozvéani k ustnimu pohovoru 18.02.2021, soucésti vybérového fizeni
mize byt zjisténi osobnostnich piedpokladi pro tuto pozici — psychodiagnostika (pfedbézny termin pro
vybrané uchazece 23.02.2021).




Misto a zptsob podani prihlasek:

pisemné nebo osobn¢ - Méstsky ufad Frenstat pod Radhostém, nam. Miru €. 1, 744 01 Frenstat
pod Radhostém
obalky oznacte ,,Vybérové fizeni — tajemnik/tajemnice méstského tradu®.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje 0 dosavadnich zaméstnanich, o odbornych a jazykovych
znalostech a dovednostech, vcetné dolozeni praxe podle ustanoveni § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.
vlastni pfedstava o plisobeni na této pracovni pozici, max. rozsah 1 list A4

motivacni dopis

ovéiena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Cestné prohlaseni o délce a dob¢ praxe dle pozadavku stanoveného v § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
0 uiednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakonu

doklady o ziskani dalSich odbornosti, dovednosti a znalosti

vypis z evidence Rejstiiku trest ne starSi nez 3 mésice, osvédcujici beztthonnost

osvédceni (poptipadé kopii zadosti o vydani tohoto osvédceni) a Cestné prohldSeni o splnéni
piedpokladu dle zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich ptedpist; doloZeni dokladii dle
tohoto bodu se nevztahuje na obcany narozené po 1.12.1971.

Ve Frenstaté pod Radhostém 26.01.2021 Ing. Miroslav Halatin, v. r.

starosta

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové tizeni bez udani diivodu zrusit.
Poskytnuté materialy budou vraceny po ukonceni vybérového fizeni postou, pfip. si je mohou uchazeéi vyzvednout osobné.




